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	POWIATOWY URZĄD PRACY

W ZĄBKOWICACH ŚLĄSKICH

CENTRUM AKTYWIZACJI 

ZAWODOWEJ

ul. Powstańców Warszawy 7

57-200 Ząbkowice Śląskie

tel. (074) 8 166 700,  fax (074) 8 166 720

email: wrza@praca.gov.pl
BIP:  http://zabkowiceslaskie.praca.gov.pl
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 Informacja o możliwości uzyskania środków na podjęcie działalności gospodarczej
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z dnia 07.06.2018 r. Dz. U. 2018 r., poz. 1265 
z późn. zm. i 1149) Starosta może przyznać z Funduszu Pracy:

- bezrobotnemu, 
- opiekunowi osoby niepełnosprawnej, 
- absolwentowi Centrum Integracji Społecznej (CIS), 
- absolwentowi Klubu Integracji Społecznej (KIS) 
jednorazowo środki na podjęcie działalności gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa (max. 1 000 złotych) związane z podjęciem tej działalności, w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6-krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia. 
Powiatowy Urząd Pracy w Ząbkowicach Śląskich przyznaje 19 000,00 złotych
Wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej może być przez starostę uwzględniony w przypadku spełnienia przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, KIS następujących warunków: 

1. W okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku:

a) nie odmówił bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z dnia 07.06.2018 r. Dz. U. 2018 r., poz. 1265 z późn. zm. i 1149) oraz udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,

b) nie przerwał z własnej winy szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego planu działania, udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej 
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z dnia 07.06.2018 r. Dz. U. 2018 r., poz. 1265 z późn. zm. i 1149),
c) po skierowaniu podjął szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż, prace społecznie użyteczne lub inną formę pomocy określoną w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z dnia 07.06.2018 r. Dz. U. 2018 r., poz. 1265 z późn. zm. i 1149).
2. Złożył wniosek kompletny i prawidłowo sporządzony.
Do wniosku o przyznanie jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej bezrobotny dołącza:

1. Informację o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis: wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się 
o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat, albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie; oświadczenia o wielkości 
i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą na pokrycie których nabyć ma być przeznaczona pomoc de minimis.

2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311 
z późn. zm.).

3. Dokumenty dotyczące zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych środków 
(np. wypełnione zaświadczenia o dochodach poręczyciela oraz oświadczenia na temat sytuacji majątkowej i zobowiązań poręczyciela).

4. Dokument potwierdzający posiadanie lokalu, w którym ma być prowadzona  działalność gospodarcza lub zarejestrowana jej siedziba. 

- w przypadku lokalu własnego - dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, 
tj.: aktualny odpis z księgi wieczystej (3 miesiące ważny). 

- w przypadku lokalu wynajętego - dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, tj.: aktualny odpis z księgi wieczystej (3 miesiące ważny) + umowa najmu, dzierżawy, użyczenia lokalu bądź umowa przedwstępna do momentu podpisania umowy 
o dotację; w przypadku współwłasności lokalu - zgoda.

5. Dodatkowo będą oceniane deklaracje współpracy lub listy intencyjne dotyczące planowanej działalności.

6. Dokumenty potwierdzające uzyskanie niezbędnych pozwoleń do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej, w przypadku kiedy wymagają tego przepisy prawa.

7. Kserokopie prawa jazdy w przypadku zakupu samochodu w ramach środków dotacji.

Wniosek o dotację może zostać przez Starostę uwzględniony, gdy spełnione zostaną w/w warunki oraz gdy złożony wniosek jest kompletny i prawidłowo sporządzony, a Starosta dysponuje środkami na jego sfinansowanie.

1. Środki na podjęcie działalności gospodarczej mogą być przeznaczone na zakup:

· środków trwałych niezbędnych do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej; 
· urządzeń;
· maszyn;
· usług reklamowych (np. strony internetowej) do kwoty 2 000,00 złotych; 
· materiałów reklamowych (np. ulotki, wizytówki, baner, szyld) do kwoty 1 000,00 złotych;

· towarów do kwoty 6 000,00 złotych;
· mebli;
· sprzętu komputerowego z oprogramowaniem do 2 500,00 złotych;
· materiałów do kwoty 4 000,00 złotych;

· środka transportu (samochodu, lawety, przyczepki samochodowej) do kwoty 6 000,00 złotych (w przypadku posiadania dokumentu potwierdzającego uprawnienia na sprzęt, prawo jazdy kat. B, C).
2. Środki na podjęcie działalności gospodarczej nie mogą być przeznaczone na:
· handel obwoźny;
· handel na targowiskach;
· działalność gospodarczą prowadzoną w formie spółek osobowych i handlowych;
· prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich;
· handel bronią, w tym w celach kolekcjonerskich;
· handel środkami odurzającymi, substancjami psychotropowymi i środkami zastępczymi w rozumieniu ustawy z dnia 08 października 2010 r. o zmianie ustawy            o przeciwdziałaniu narkomanii oraz ustawy o Państwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy określonymi jako kolekcjonerskie;
· handel preparatami odchudzającymi i odżywkami spożywczymi poza sprzedażą prowadzoną w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich;
· usługi wróżbiarskie i ezoteryczne;
· usługi wynajmu lokali, za wyjątkiem usług hotelarskich;
· opłaty eksploatacyjne (prąd, woda, telefon, czynsz, dzierżawa, opłaty ZUS-u, podatki, paliwo itp.);
· wydatki obejmujące koszty budowy lub remonty obiektów, pomieszczeń oraz narzędzia i maszyny wykorzystywane do remontu;
· ubezpieczenia, akcyzę;
· wycenę rzeczoznawcy majątkowego;
· koszty przesyłki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;
· zakup nieruchomości;
· finansowanie szkoleń i kursów;
· spłatę zadłużenia wynikającego z zaciągniętych zobowiązań
W celu zapewnienia zwrotu przyznanych bezrobotnemu środków, w przypadku niedotrzymania przez bezrobotnego warunków umowy, wymagane jest przedstawienie przez bezrobotnego odpowiedniego zabezpieczenia. 
Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego środków otrzymanych na podjęcie działalności gospodarczej może być:
1. poręczenie,
2. weksel z poręczeniem wekslowym (awal),
3. gwarancja bankowa, 
4. zastaw na prawach lub rzeczach,
5. blokada rachunku bankowego,
6. akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika
W przypadku zabezpieczenia poręczenie lub weksel z poręczeniem - poręczenie musi być udzielone przez dwie osoby osiągające dochód:

- co najmniej w kwocie najniższego wynagrodzenia 
Poręczycielem może być osoba fizyczna osiągająca dochód na poziomie co najmniej najniższej krajowej tj.:
1) pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony, lub określony nie mniej niż 2 lata licząc od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, nie będąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne,

2) prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest w stanie likwidacji lub upadłości, a osoba prowadząca w/w działalność nie posiada zaległości w ZUS          i US z tytułu jej prowadzenia, osoba prowadząca działalność gospodarczą 
w przypadku rozliczania się (na zasadach ogólnych) wnioskodawca dołącza zaświadczenie o dochodach netto z Urzędu Skarbowego, natomiast w przypadku rozliczania się w formie podatkowej RYCZAŁT wnioskodawca dołącza roczne rozliczenie podatkowe (PIT-28) za ostatni rok wraz z dowodem przyjęcia przez urząd skarbowy albo z dowodem nadania potwierdzony za zgodność 
z oryginałem przez właściciela dokumentu,
3) osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty stałej do 70 roku życia,
4) rolnik.

Poręczycielem nie może być:
1) współmałżonek bezrobotnego pozostający z bezrobotnym w małżeńskiej wspólności majątkowej,

2) osoba, która udzieliła już poręczenia na niezakończone umowy dotyczące uzyskania środków będących w dyspozycji Urzędu (dotacje, refundacje),

3) osoby zatrudnione w tych samych zakładach pracy,
4) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, rozliczająca się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej, 

W przypadku zabezpieczenia, gdy poręczycielem jest przedsiębiorca rozliczający się 
z podatku dochodowego w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych, dochód brutto obliczany jest wg wzoru: 

	Db =
	 Ps x Sr
----------
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	/ 12

	
	
	


1. gdzie: 
Db – średni dochód brutto 
Ps – osiągnięty przychód (na podstawie rozliczenia rocznego PIT – 28) 
Sr – stawka podatku zryczałtowanego obowiązująca danego przedsiębiorcę 
Sf – wskaźnik procentowy wg tabeli 
	STAWKA RYCZAŁTU (Sr)
	WSKAŹNIK PROCENTOWY (Sf)

	3%
	19%

	5,5%
	30%

	8,5%, 17%, 20%
	40%


W celu ustanowienia poręczenia w tut. urzędzie celem podpisania stosownych dokumentów zobowiązani są stawić się:
· wnioskodawca - jeżeli jest to osoba stanu wolnego lub jeżeli wnioskodawca jest osobą pozostająca w związku małżeńskim pod warunkiem posiadania ze współmałżonkiem rozdzielności majątkowej, 

· wnioskodawca ze współmałżonkiem jeżeli współmałżonkowie nie posiadają rozdzielności majątkowej, 

· poręczyciel – jeżeli jest to osoba stanu wolnego lub jeżeli poręczyciel jest osobą pozostająca w związku małżeńskim pod warunkiem posiadania ze współmałżonkiem rozdzielności majątkowej,

· poręczyciel ze współmałżonkiem jeżeli współmałżonkowie nie posiadają rozdzielności majątkowej.

Przyznanie bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej pomiędzy starostą a bezrobotnym w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

W następnym dniu roboczym, po podpisaniu umowy o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej środki finansowe są przekazywane na konto osoby bezrobotnej. 
Bezrobotny, który otrzymał środki na podjęcie działalności gospodarczej traci status osoby bezrobotnej na podstawie art. 33 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z dnia 07.06.2018 r. Dz. U. 2018 r., poz. 1265 z późn. zm. i 1149), tj. od następnego dnia po dniu otrzymania środków 
na podjęcie działalności gospodarczej.
Umowa o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej zawiera                                  w szczególności zobowiązanie bezrobotnego do:
· Prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy;
· Wydatkowania zgodnie z wnioskiem o przyznanie jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej otrzymanego dofinansowania;
· Złożenia rozliczenia zawierającego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczególne towary i usługi ujęte 
w specyfikacji (załącznik nr 1 do wniosku) w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej. 
· Zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) nie dłuższym jednak niż 90 dni od dnia złożenia przez bezrobotnego deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu – w przypadku gdy z deklaracji z dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegająca wpłacie do urzędu skarbowego lub kwota do przeniesienia na następny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu. 
· Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, przyznanych środków wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania środków, 
w przypadku:

- wykorzystania otrzymanych środków niezgodnie z ich przeznaczeniem,

- prowadzenia działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy; do okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu                         z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego,

- podjęcia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej                   w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej, 

Uwaga: poprzez pojęcie zatrudnienia należy rozumieć wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku służbowego oraz umowy o pracę nakładczą. 
- złożenia niezgodnego z prawdą oświadczenia, zaświadczenia lub informacji,

- naruszenia innych warunków umowy,
WAŻNE TERMINY DLA CIEBIE
Rozpoczęcie działalności gospodarczej do 2 miesięcy od dnia zawarcia umowy                          o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej.
Wydatkowanie otrzymanych środków zgodnie z wnioskiem (załącznikiem nr 2 do wniosku) w terminie od dnia zawarcia umowy do 30 dni od daty rozpoczęcia działalności gospodarczej.
Rozliczenie w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej.

Prowadzenie działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy.
UWAGA!

Starosta może przedłużyć w/w terminy w przypadku gdy za ich przedłużeniem przemawiają względy społeczne w szczególności przypadki losowe i sytuacje niezależne od bezrobotnego.
HARMONOGRAM ROZLICZENIA OTRZYMANYCH ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
1. Po podpisaniu umowy o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej należy wydatkować środki zgodnie z zawartą umową oraz załącznikiem nr 2 do wniosku, wszelkie odstępstwa od umowy muszą być poprzedzone pismem do Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Ząbkowicach Śląskich o wprowadzenie stosownego aneksu. 
2. Do 2 miesięcy od dnia podpisania umowy należy zarejestrować działalność gospodarczą, zaczynając od Urzędu Miasta i Gminy dokonując tam wpisu do Centralnej Ewidencji                     i Informacji o Działalności Gospodarczej.
3. W terminie 2 miesięcy od dnia podpisania umowy należy przedłożyć w Powiatowym Urzędzie Pracy w Ząbkowicach Śląskich następujące dokumenty: 

- Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego, od kiedy jest prowadzona działalność gospodarczą,
- Zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, od kiedy polega Pan/ Pani ubezpieczeniu społecznemu z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej. 

4. Należy rozliczyć się z wydatkowania otrzymanych środków w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej na podstawie zestawienia kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczególne towary i usługi ujęte w specyfikacji (załącznik nr 2 do wniosku). W rozliczeniu powinny być wykazywane kwoty wydatków                  z uwzględnieniem podatku od towarów i usług. Rozliczenie musi zawierać informację, czy bezrobotnemu przysługuje prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. 
Ponadto należy przedłożyć faktury, rachunki z których wynika, kiedy nastąpiła zapłata. W przypadku braku informacji na fakturach i rachunkach o dokonaniu zapłaty kwot w nich wskazanych, należy dołączyć dowody zapłaty. 
UWAGA! 
Zakupy winny być dokonywane na podstawie faktur lub rachunków. Wyłącza się możliwość dokonywania zakupów na podstawie umów cywilno-prawnych, bez potwierdzenia fakturą lub rachunkiem.

Na fakturach, rachunkach: Zapis - sposób płatności: „GOTÓWKA” nie jest równoznaczny z opłaceniem tej faktury, rachunku. Zatem winna być adnotacja „ZAPŁACONO GOTOWKĄ, ZAPŁACONO, WPŁACONO”. 

W przypadku przelewu - należy dołączyć potwierdzenie przelewu (wyciąg z konta bankowego, wydruk z konta internetowego). 
Do urzędu dostarcza się kserokopie faktur, rachunków – oryginały należy przedłożyć do wglądu. 
Zakup sprzętu używanego kwalifikuje się do wsparcia, jeśli są spełnione następujące warunki: 

- cena zakupionego sprzętu używanego nie może przekraczać jego wartości rynkowej i musi być niższa niż koszt podobnego nowego sprzętu, sprzęt posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia i spełnia obowiązujące normy i standardy - oświadczenie osoby, która nabyła ten sprzęt (na druku PUP pok. 17). 

W przypadku zakupu sprzętu używanego należy dostarczyć wycenę rzeczoznawcy, koszt wyceny ponosi osoba bezrobotna.

W przypadku braku na fakturach jednoznacznych określeń przedmiotu zakupu, parametrów, danych identyfikacyjnych, typów należy dostarczyć do Powiatowego Urzędu Pracy w/w informacje. 

Przy zakupie samochodu, przyczepki itp. należy dostarczyć dowód rejestracyjny środka transportu zarejestrowanego na osobę, która otrzymała dotację. 

W przypadku dostarczenia do wniosku przedwstępnej umowy dzierżawy lub najmu, po rozpoczęciu działalności gospodarczej należy przedłożyć w Powiatowym Urzędzie Pracy              w Ząbkowicach Śląskich docelową umowę dzierżawy lub najmu.  

Informacje na temat jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej udzielane są w pokoju nr 17 lub pod numerem telefonu 8 166 717.
   

Sporządzono na podstawie:
1. Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 roku 
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. 
z 2017 r., poz. 1380). 
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