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Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zgbkowicach Slgskich ogtosit nabér na stanowisko Inspektor w
Dziale Finansowo- Ksiegowym.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:
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Kompletowanie dokumentéw ksiegowych Funduszu Pracy.

Wstepna kontrola dokumentéw ksiegowych Funduszu Pracy.

Wprowadzanie do sytemu zadekretowanych dokumentéw Funduszu Pracy lub wecigganie
dokumentéw obcych wygenerowanych przez system.

Sprawdzanie prawidtowosci rejestracji dokumentéw w systemie.

Wtérna kontrola dokumentéw ksiegowych.

Sporzadzanie zestawien obrotéw i dekretédw kazdego dokumentu ksiegowego Funduszu Pracy.
Uzgadnianie zgodnosci zapisdéw na kontach Funduszu Pracy.

Wystawianie not ksiegowych i polecen ksiegowania, dotyczacych operacji Funduszu Pracy.
Sporzadzanie sprawozdan oraz informacji z wydatkéw limitowanych Funduszu Pracy.

Kontrola wydatkéw projektow finansowanych z Funduszu Pracy z planem finansowym.
Sporzadzanie polecen dokonania przelewu dot. Funduszu Pracy, sktadek spotecznych,
zdrowotnych, zaliczek na podatek i innych i przekazywanie na stanowisko dokonujgce przelewéw.
Sprawdzanie przygotowanych przelewdw przed zatwierdzeniem.

Wymagania niezbedne:

1.

obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktdrym na podstawie umoéw miedzynarodowych

lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych);

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie: wyzsze;

. Zznajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz przepisy wykonawcze

do ustawy;

znajomosc ustawy o pracownikach samorzgdowych;

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych;

znajomosc rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki
finansowej Funduszu Pracy;

. Zznajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;
10.
11.

znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych;
znajomos¢ pakietu Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.

wyksztatcenie: wyzsze, wymagany profil: finanse i rachunkowosé;
planowanie i organizowanie pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole, sumienno$¢, doktadnos,
odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢, kreatywnosé, odpornosé na stres.

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ do dnia 9 kwietnia 2019 roku do godz. 15 30.
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Szczegodty naboru do pobrania ponizej

Zatgczniki
Inspektor (pdf, 549 KB)
Kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (doc, 36 KB)
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